附件2：

申请的处理

对公民、法人或者其他组织提出的政府信息公开申请，烟台市气象局应当按照下列规定分别作出答复：
1.属于公开范围的，应当告知申请人获取政府信息的方式和途径。

2.属于不予公开范围的，应当告知申请人并说明理由。

3.申请内容不属于政府信息的，应当告知申请人并说明有关情况。

4.申请公开的政府信息属于本机关职责权限范围，但本机关未制作或者获取的，应当告知申请人此政府信息不存在。

5.申请公开的政府信息不属于本机关职责权限范围的，应当告知申请人不属于本机关公开；对能够确定政府信息公开机关的，应当告知申请人公开机关的名称、联系方式。

6.申请公开的政府信息中含有不应当公开内容，但能够区分处理的，应当告知申请人可以部分公开及其获取方式和途径；对不予公开的部分，应当告知申请人并说明理由。

7.申请公开的政府信息涉及商业秘密、个人隐私，但根据规定可以公开的，应当告知申请人获取政府信息的方式和途径，并将决定公开的内容和理由书面告知权利人。

8.申请内容不明确的，应当告知申请人在15个工作日内补正，逾期未补正的视为放弃申请。

9.同一申请人无正当理由重复向气象局申请公开同一政府信息，局机关已经作出答复的，可以告知申请人不再重复处理。

